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	Руководитель Исполнительного комитета Шингальчинского сельского поселения Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан
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	Татарстан Республикасы

Түбән Кама муниципаль районы

Шәңгәлче авыл җирлеге муниципаль берәмлеге башкарма комитеты рәисе


	423554 РТ Нижнекамский район с.Шингальчи ул. Школьная д.6 тел/факс 8(555)43-04-50


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                        БОЕРЫК                         


       15.01.2013г.                                                                                    №1-8
Об утверждении Административного

регламента предоставления муниципальной услуги

по оформлению документов по обмену жилых помещений,

предоставленных по договору социального найма 

Исполнительным комитетом Шингальчинского

сельского поселения Нижнекамского муниципального
района Республики Татарстан

                 1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению документов по обмену жилых помещений, предоставленных по договору социального найма Исполнительным комитетом Шингальчинского сельского поселения Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан (прилагается).
               2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Руководитель Исполнительного комитета
Шингальчинского сельского поселения                                         Р.Х.Салимов
                                                                                               Приложение

                                                                                                            к постановлению руководителя ИК

                                                                                                                         №1-8 от 15.01.2013г.

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по оформлению документов по обмену жилых помещений, предоставленных по договору социального найма Исполнительным комитетом Шингальчинского сельского поселения Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан
1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по оформлению документов по обмену жилых помещений, предоставленных по договору социального найма (далее – муниципальная услуга).
1.2. Получатели услуги: физические лица, проживающие в жилых помещениях, предоставленных по договорам социального найма Исполнительным комитетом Шингальчинского сельского поселения Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан (далее - Поселение).
1.3. Муниципальная услуга представляется Исполнительным комитетом Шингальчинского сельского поселения.

1.3.1. Место нахождения Исполнительного комитета: РТ, Нижнекамский район, с.Шингальчи, ул.Школьная, д.6.

Режим работы: 
Вторник - пятница с 8.00 до 16.00.
Суббота, воскресенье - выходной.
Обед с 12.00 до 13.00.
Проход - свободный
1.3.2. Официальный сайт Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан: http://www.e-nizhnekamsk.ru/
Электронный адрес Исполнительного комитета: E-mal: mo_shsp@mail.ru
Телефон для консультации: 8(8555) 43-04-50.

1.3.3. Информация о муниципальной услуги может быть получена посредством:
-  информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенной в здании Исполнительного комитета;

-   на официальном сайте Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан: http://www.e-nizhnekamsk.ru/.

1.3.4. Присутственное место оборудовано:

-  столом и стульями для оформления заявления;

-   информационными стендами с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для получения услуги.
1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №188-ФЗ (далее – ЖК РФ) («Российская газета», N 1, 12.01.2005);

-Федеральным законом от 02.05.2006 №  59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон          № 59-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

-Законом Республики Татарстан от 12.05.2003 № 16-ЗРТ «Об обращениях граждан в Республике Татарстан» (далее – Закон РТ № 16-ЗРТ) (Республика Татарстан, №99-100, 17.05.2003);

-Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 № 45-ЗРТ «О местном самоуправлении в Республике Татарстан» (далее – Закон РТ № 45-ЗРТ) («Республика Татарстан» от 3 августа 2004 г. N 155-156).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование требования к стандарту
	Содержание требования к стандарту
	Нормативный акт,  устанавливающий  муниципальную услугу или требование

	2.1. Наименование муниципальной услуги
	Оформление документов по обмену жилых помещений, предоставленных по договору социального найма
	ЖК РФ

	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную  услугу
	Исполнительный комитет Шингальчинского сельского поселения Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан (далее- Поселение)
	

	2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
	Постановление руководителя Исполнительного комитета о согласовании обмена жилыми помещениями.

Договор об обмене  жилыми помещениями (приложение 2). 

Отказ наймодателя в даче согласия на обмен жилыми помещениями.
	ЖК РФ

	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	В течение 30 дней, включая день подачи заявления
	Установлено настоящим регламентом

	2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
	1. Заявление об обмене жилыми помещениями (приложение 1).
2. Копии паспортов нанимателя и проживающих с ним в жилом помещении лиц (копии свидетельств о рождении несовершеннолетних, в возрасте до четырнадцати лет, проживающих с нанимателем в жилом помещении).
3. Копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина либо лица без гражданства, - в случае, если нанимателем является иностранный гражданин или лицо без гражданства.
4. Выписка из финансово-лицевого счета на жилое помещение.
5. Оригинал или заверенная в установленном законом порядке копия договора социального найма жилого помещения (ордера).
6. Документы, подтверждающие регистрацию брака или нахождение в родстве с нанимателем обмениваемого жилого помещения – в случае состояния в браке или нахождения в родстве с нанимателем или членом семьи нанимателя обмениваемого жилого помещения.
7. Доверенность (оригинал или нотариально заверенная копия) – в случае представительства на основании доверенности.
8. Письменное согласие на обмен жилого помещения законных представителей несовершеннолетнего - в случае, если в жилом помещении зарегистрирован по месту жительства несовершеннолетний от четырнадцати до восемнадцати лет или ограниченно дееспособный гражданин.
9. Согласие отдела опеки и попечительства  Исполнительного комитета Нижнекамского муниципального района - при обмене жилого помещения, если в нем зарегистрированы по месту жительства несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане.
Все документы рекомендуется предоставлять в копиях с одновременным предоставлением оригинала
	ЖК РФ

	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить
	Предоставление документов, которые могут быть отнесены к данной категории, не требуется
	

	2.7. Перечень органов государственной власти (местного самоуправления) и их структурных подразделений, согласование которых в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, требуется для предоставления муниципальной услуги и которое осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу
	Согласование муниципальной услуги не требуется
	

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги
	1. Несоответствие представленных документов перечню документов, указанных в п. 2.5.

2. Исправления в подаваемых документах.

	

	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	1. Непредставление либо представление не в полном объеме документов, указанных в п. 2.5. настоящего административного регламента.
2. Недостоверность сведений, содержащихся в предоставленных документах.
3. Отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности в случае подачи заявления от имени третьего лица.
Обмен жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма не допускается в случае, если:

1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;

2) право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;

3) обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;

4) принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;

5) принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;

6) в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном жилищным законодательством перечне.
	Ст. 73 ЖК РФ

	2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Устанавливается настоящим регламентом

	2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется
	Устанавливается настоящим регламентом

	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
	15 минут
	Устанавливается настоящим регламентом

	2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	15 минут
	Устанавливается настоящим регламентом

	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	Документы подаются по адресу: 

Республика Татарстан, Нижнекамский район, с.Шингальчи, ул.Школьная, д.6.

Присутственное место оборудовано столом и стульями для оформления заявления, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для получения услуги
	Устанавливается настоящим регламентом

	2.15. Показатели доступности качества муниципальной услуги
	Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;

2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;

3) наличие прецедентов (обоснованных жалоб) на нарушение Административного регламента, совершенных ответственным специалистом.
	Устанавливается настоящим регламентом

	2.16. Особенности предоставления муниципальной  услуги в электронной форме
	В электронной форме муниципальная услуга не предоставляется.

Консультация о предоставлении муниципальной услуги может быть получена по электронному адресу: 
E-mal: mo_shsp@mail.ru
	Устанавливается настоящим регламентом


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требований к порядку их выполнения
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

– консультирование заявителя;

– прием и регистрация заявления; 

– подготовка постановления о согласовании обмена жилых помещений либо ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

-  выдача заявителю результата муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении №1.
3.1. Заявитель лично, по телефону или в форме электронного документа по электронному адресу обращается в Исполнительный комитет Поселения для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

Специалист Исполнительного комитета Поселения осуществляет консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.

Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации.

3.2. Заявитель, являющийся нанимателем жилого помещения по договору социального найма,  лично подает письменное заявление об обмене жилыми помещениями, и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в Исполнительный комитет Поселения. 

Заявление нанимателя об обмене жилого помещения должно быть подписано нанимателем и всеми совершеннолетними членами его семьи, проживающими в обмениваемом жилом помещении. Несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, подписывают указанное заявление с письменного согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителя. За несовершеннолетних, не достигших возраста 14 лет, указанное заявление подписывают их законные представители (родители, усыновители, опекуны и т.п.). Согласие на обмен временно отсутствующих членов семьи оформляется в письменном виде с нотариальным свидетельствованием подлинности подписи в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
Прием заявлений об обмене жилыми помещениями осуществляется в присутствии всех нанимателей – участников обмена жилыми помещениями.

3.3. Специалист Исполнительного комитета Поселения, ведущий прием заявлений, осуществляет:

прием и регистрацию заявления в специальном журнале;  

вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги.

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление. 

3.4. Специалист Исполнительного комитета Поселения осуществляет:

- проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

-подготовку проекта постановления о согласовании обмена жилых помещений;

- согласование проекта постановления с руководителем Исполнительного комитета Поселения;
- в случае согласования – направление проекта постановления руководителю Исполнительного комитета на утверждение.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Исполнительного комитета Поселения готовит письмо об отказе в ее предоставлении с указанием оснований.

Результат процедур: постановление о согласовании обмена жилых помещений или письмо об отказе наймодателя в даче согласия на обмен жилых помещений.

3.5. Договор об обмене жилыми помещениями согласно утвержденной форме и постановление руководителя Исполнительного комитета о согласовании обмена жилыми помещениями являются основанием расторжения ранее заключенных договоров социального найма с гражданами, обменивающимися жилыми помещениями, и заключения нового договора социального найма жилого помещения с гражданами, которые вселяются в данное жилое помещение в связи с обменом.

Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.3-3.5 настоящего Регламента, осуществляются в течение 20 дней с момента подачи заявления.

Результат процедур: проект договора социального найма жилого помещения.
3.6. Специалист Исполнительного комитета Поселения один экземпляр подписанного договора  социального найма передает заявителю, другой оставляет на хранение в Исполнительном комитете Поселения.

Если в результате обмена с целью объединения в одну семью граждане получают жилые помещения в одной квартире, с ними заключается один договор социального найма.

Процедуры, устанавливаемые пунктом 3.6 настоящего Регламента, осуществляются в течение десяти дней с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедур: договор социального найма жилого помещения.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением
 муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной  услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц Исполнительного комитета Поселения.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:

- проведение правовой экспертизы проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом экспертиз является визирование проектов;

- проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

- проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Исполнительного комитета Поселения) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и принятии решений руководителю Исполнительного комитета Поселения представляются справки о результатах предоставления услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, осуществляется руководителем Исполнительного комитета Поселения, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, а также должностными лицами Исполнительного комитета Поселения.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положением об Исполнительном комитете Поселения и должностными регламентами.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Руководитель Исполнительного комитета Поселения несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

Руководитель (заместитель руководителя) Исполнительного комитета Поселения несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 настоящего регламента.

Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование. 

Получатели услуги имеют право на обжалование действий или бездействия сотрудников Исполнительного комитета Поселения, участвующих в предоставлении услуги, в досудебном порядке – в Исполнительном комитете Поселения.
5.1.1. Получатели услуги имеют подать жалобу (претензию) в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

5.1.2. Срок рассмотрения жалобы – в течение  пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.1.3. Обращение (жалоба) получателей услуги в письменной форме либо в форме электронного документа должно содержать следующую информацию:

– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя–юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего. 
5.1.4. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства. В таком случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.1.5. Обращение (жалоба) подписывается подавшим его (ее) получателем услуги.

5.1.6. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) руководитель Исполнительного комитета Поселения принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в данном пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы
5.1.7. Действия (бездействие) и решения Исполнительного комитета, а также должностных лиц Исполнительного комитета, участвующих в предоставлении услуги, в досудебном порядке могут быть также обжалованы в вышестоящий орган или вышестоящему должностному лицу.

5.2. Судебное обжалование

Решения, действия (бездействие) должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном гражданским и арбитражным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1
к административному регламенту
Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги  
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                                                                                               Приложение №2

к административному регламенту



Руководителю


Исполнительного комитета

  Шингальчинского сельского поселения

  ___________________________________

                           ( ф.и.о.)

                                                                          ЗАЯВЛЕНИЕ

                                                      ОБ ОБМЕНЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

Я, наниматель __________________________________________________________________________________
                                  (фамилия, имя, отчество)

паспорт _______ № ________________ выдан "__" _______20__ г. ______________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
                               (кем, когда)

тел. ________,  проживающий по адресу: ____________________________________________________________,

ул. ____________________, дом _____,  кв. ___.

Предлагаю к обмену: занимаемое жилое помещение, состоящее из

______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
                           (указать: отдельная квартира или комнаты, размер общей и жилой площадей)

______________________________________________________________________________________________
                                                       (смежные или изолированные)

на ______ этаже _______-этажного дома ___________________________________________________________
                                         (кирпичный, панельный, блочный, деревянный, смешанный)

имеющего _____________________________________________________________________________________
                                                      (перечислить удобства)

кухня _______ кв. м, санузел _____________________________________________________________________
                                        (совмещенный или раздельный)

В указанном жилом помещении я, наниматель ______________________________________________________,

проживаю с "__" __________ г. на основании _____________________________ ________________________от

"__" __________ г. № ____, выданного _____________________________________________________________
                                                      (кем)

на ______ чел.

В указанном жилом помещении в настоящее  время  зарегистрированы  по  месту жительства, включая нанимателя:

	N 
	Фамилия, имя,     
отчество       
	Год рождения 
	Родственные  
отношения с  
нанимателем  
	Место  
работы и 
должность

	1 
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	


Сведения  об   отсутствующих  членах  семьи  нанимателя,   сохраняющих  или утративших право на жилое помещение:

	N 
	Фамилия,  
имя,    
отчество  
	Год    
рождения 
	Родственные  
отношения с  
нанимателем  
	Сохранил право
на жилое   
помещение   
	Утратил 
право на 
жилое  
помещение

	1 
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


Причины обмена: ___________________________________________________________________________________
Я, наниматель _____________________________________________________________________, и все члены семьи

желаем произвести обмен с нанимателем ______________________________________________________________
проживающим по адресу: ____________________________________ ул.____________________________________
_____________________________ д. _____кв. _____, на жилое помещение, состоящее из общей _________ и жилой площади ___________ кв. м.

При разъезде укажите  жилое  помещение,  куда  переезжают  остальные  члены

семьи:

1. _______________________________________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________________________
Указанное жилое помещение нами осмотрено и никаких претензий к наймодателю, а также к гражданам не имеем.

Подписи:

Наниматель                                                                                                                            Члены семьи:

______________________________                                                             ______________________________________

                                                                                                                         ______________________________________

                                                                                                                         ______________________________________

                                                                                                                         ______________________________________

                                                                                                                         ______________________________________


За  указание    неправильных   сведений    подписавшие    заявление   несут ответственность по закону.

Документы сдал:

Наниматель __________________________________ паспорт ________ N ________________________________
выдан "__" __________ г. _________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
___________________________________ ___________________________________________________________
            (подпись)                                                                              (расшифровка подписи)

Документы принял:

Специалист исполнительного комитета Старошешминского сельского поселения Нижнекамского муниципального района:

___________________________________                        _______________________________________

            (подпись)                                                                            (расшифровка подписи)

Дата "__" __________20__ г.

Приложение № 3

к административному регламенту
                                                                                 Договор

                                                             об обмене жилыми помещениями 



                              "_____" ___________________ 20__ г.

Гр. _____________________________________________________________________________________________,

                                                                (фамилия, имя, отчество)

паспорт _______ № ________ выдан «___»_________20__г.______________________________________________
________________________________________________________________________________________________
                                                                      (когда, кем)

проживающий по адресу: __________________________________________________________________________
являющийся  Нанимателем  жилого  помещения,  находящегося  в  муниципальной собственности исполнительного комитета Старошешминского сельского поселения Нижнекамского муниципального района, на  основании  договора  социального  найма (ордера) от «____»_________  ______ ___г. № __________, заключенного (выданного) ________________________________________________________________________________________________,

                                                         (наименование организации, органа)

именуемый(ая) "Наниматель" ______________________________________________________________________,

                                                                                   (фамилия, имя, отчество)

и члены его семьи: _______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________,

всего ___________ человек, 

и гр. ___________________________________________________________________________________________,

                                                                                 (фамилия, имя, отчество)

паспорт ___________ № ___________ выдан «_____»____________20__г._________________________________
                                                                                      (когда, кем)

_______________________________________________________________________________________________,

проживающий по адресу: _________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________,

являющийся  Нанимателем  жилого  помещения,  находящегося  в  муниципальной собственности исполнительного комитета Старошешминского сельского поселения Нижнекамского муниципального района, на  основании  договора  социального найма (ордера) от «____»____________ ______ г. № ________ , заключенного (выданного) ______________________________________________________________________________________________

                                                 (наименование организации, органа)

именуемый(ая) "Наниматель" _____________________________________________________________________
                                                                              (фамилия, имя, отчество)

и члены его семьи: ______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________,

всего __________ человек, а вместе именуемые "Стороны", заключили настоящий договор о следующем:

                                                                 1. Предмет договора

1.1. По настоящему договору Наниматель ___________________________________________________________
                                                                                                    (фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________________________________
совместно с _____________ членами семьи передает в порядке обмена право  на

социальный наем жилого помещения, состоящего из ___________________________________________________
                                                    (квартира, комната)

общей площадью _______ кв. м, жилой площадью ________ кв. м, расположенного по адресу: ________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
а Наниматель ____________________________________________________________________________________
                                                                                                   (фамилия, имя, отчество)

на семью, состоящую из __________ человек _________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________,

                                                                                                  (Ф.И.О., степень родства)

________________________________________________________________________________________________,

                                                                                                   (Ф.И.О., степень родства)

_______________________________________________________________________________________________,

                                                                                                (Ф.И.О., степень родства)

_______________________________________________________________________________________________,

                                                                                                (Ф.И.О., степень родства)

_______________________________________________________________________________________________,

                                                                                                (Ф.И.О., степень родства)

приобретает право на социальный наем данного жилого помещения.

1.2. По настоящему договору Наниматель ___________________________________________________________

                                                                                                  (фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________________________________________________________
совместно с _____ членами семьи передает в порядке обмена право на социальный наем жилого помещения, состоящего из ___________________ общей площадью ______________ кв.м., жилой площадью _______кв.м.,
                                     (квартира, комната)

расположенного по адресу: ________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________,

а Наниматель ____________________________________________________________________________________
                                                                                                  (фамилия, имя, отчество)

на семью, состоящую из ______ человек

 _______________________________________________________________________________________________,

                                                                                                  (Ф.И.О., степень родства)

_______________________________________________________________________________________________,

                                                                                                  (Ф.И.О., степень родства)

_______________________________________________________________________________________________,

                                                                                                  (Ф.И.О., степень родства)

_______________________________________________________________________________________________,

                                                                                                  (Ф.И.О., степень родства)

_______________________________________________________________________________________________,

                                                                                                  (Ф.И.О., степень родства)

приобретает право на социальный наем данного жилого помещения.

В настоящее время указанные жилые помещения в споре и под запретом (арестом) не состоят и никакими сделками и договорами не обременены.

                                                               2. Обязанности Сторон

    2.1. Стороны   обязуются   заключить   договоры    социального    найма в соответствии с постановлением _________________________________________________________________ ________________ на жилые помещения,

                                      (наименование)

полученные в результате обмена.

2.2. После получения каждой из Сторон соответствующих договоров социального найма Наниматели и члены их семей обязуются произвести регистрацию по новому месту жительства в установленном порядке.

2.3. Стороны обязуются предоставить достоверную информацию о субъектах обмена жилыми помещениями, участвующих в сделке, а также другие сведения, необходимые для ее проведения.
                                           3. Ответственность Сторон
3.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств Стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством, настоящим договором.

3.2. В случае признания настоящего договора недействительным вследствие неправомерных действий одной из Сторон виновная Сторона обязана возместить другой Стороне убытки, возникшие вследствие такого обмена.

3.3. Стороны не несут ответственности, если невозможность выполнения условий договора наступила в силу обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор).

                                                                    4. Прочие условия

4.1. Данный договор и постановление Наймодателя обмениваемых жилых помещений являются основанием расторжения ранее заключенных договоров найма с гражданами, обменивающимися жилыми помещениями, и одновременного заключения новых договоров социального найма.

4.2. Все споры и разногласия, возникшие в связи с исполнением настоящего договора, Стороны решают путем переговоров. При невозможности достичь согласия споры решаются в установленном законом порядке.

4.3. Исполнительный комитет Старошешминского сельского поселения не несет ответственности за неправомерные действия Сторон, приведшие к признанию судом сделки недействительной.

4.4. Настоящий договор вступает в силу с момента его согласования с Наймодателем.

4.5. Настоящий договор составлен в 3-х экземплярах, по одному экземпляру передается каждой из Сторон. Один экземпляр настоящего договора передается Наймодателю обмениваемых жилых помещений. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.

                             5. Подписи Сторон

                   Наниматель:                                                                                                       Наниматель:

______________________________                                                                 ________________________________
Паспорт _________ № ___________                                                                Паспорт _________ № ____________
Выдан ________________________                                                                 Выдан _________________________

______________________________                                                                 _______________________________

______________________________                                                                 _______________________________

______________________________                                                                 _______________________________

Адрес места жительства:                                                                                 Адрес места жительства:

______________________________                                                                 _______________________________

______________________________                                                                 _______________________________

______________________________                                                                 _______________________________

______________________________                                                                 _______________________________

_____________ ________________                                                                 _______________ ________________

         (подпись)        (ф.и.о.)                                                                                         (подпись)          (ф.и.о.)

Совершеннолетние члены семьи:                                                                   Совершеннолетние члены семьи:

_____________ ________________                                                                  _______________ ________________

        (подпись)         (ф.и.о.)                                                                                         (подпись)          (ф.и.о.)

_____________ ________________                                                                  _______________ ________________

        (подпись)         (ф.и.о.)                                                                                         (подпись)          (ф.и.о.)

_____________ ________________                                                                   _______________ ________________

        (подпись)         (ф.и.о.)                                                                                         (подпись)          (ф.и.о.)

_____________ ________________                                                                   _______________ ________________

         (подпись)        (ф.и.о.)                                                                                         (подпись)          (ф.и.о.)

_____________ ________________                                                                    _______________ ________________

         (подпись)        (ф.и.о.)                                                                                          (подпись)         (ф.и.о.) 

М.П.

 Приложение

(справочное)
к административному регламенту
Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги по оформлению документов по обмену жилых помещений, предоставленных по договору социального найма Исполнительным комитетом Шингальчинского сельского поселения Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан 
Исполнительный комитет Шингальчинского сельского поселения Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан

	 Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Руководитель
	43-04-50
	E-mal: mo_shsp@mail.ru

	Специалист 
	43-04-50
	E-mal: mo_shsp@mail.ru






































Выданный Заявителю результат услуги





Подготовка договора социального найма








Подготовка Постановления о согласовании обмена жилых помещений





Уведомление Заявителя 


о возврате документов 


и об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Принятие решения в зависимости от результата проверки комплектности документов





Специалист Исполкома


Регистрация заявления и документов




















Заявитель


Подача заявления и документов





Специалист Исполкома


Консультация


в день обращения








